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1. Muc dich

Théng nhat trinh tu, cach thirc kiém tra, giam sat viéc thyuc hién cong tac quan ly diém
cua sinh vién; xtr ly sai sot vé diém cua cac don vi, ca nhan trong Truong Dai hoc Quy
Nhon.
2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung trong viéc kiém tra két qua danh gia qua trinh hoc tap, thi két
thc hoc ph?m va xét tot nghiép cua sinh vién. hoc vién thudc chuong trinh dao tao trinh
do dai hoc (hé chinh quy va vira lam vira hoc) cua Truong Dai hoc Quy Nhon.
3. Co so phap ly

_ Quyét dinh s6 1489/QD-BGDDT ngay 24/5/2023 cua B Gido duc va Dao tao ban
hanh Quy dinh vé cong tac kiém tra ctia BO Gido duc va Dao tao;

- Can cur Cong van sé 5360/BGDDT-TTr ngay 29/9/2023 va viéc huong dan thuce
hién nhiém vu thanh tra, kiém tra noi bd déi vai cac co so dao tao;

_ Quyét dinh s6 1816/QD-DHQN ngay 10/7/2023 cua Hiéu trudng vé viée ban hanh
Quy dinh chuc nang va nhiém vu céac don vi thudc Truong Pai hoc Quy Nhon:

_ Quy ché dao tao trinh do dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1487/QD-DHQN
ngay 01/7/2021 cta Hiéu truong Truong Dai hoc Quy Nhon;

- Quy dinh td chirc kiém tra, thi, danh gia két qua hoc phan dao tao trinh do dai hoc
ban hanh kem theo Quyét dinh s6 3142/QD-DHQN ngay 01/12/2021 cua Hiéu truong

Truong Pai hoc Quy Nhon.
4. Tir viét tat
- CBChT : C4n bo chim thi
-P. bTDH : Phong Dao tao dai hoc

_p.KT&BDCL  :Phong Khao thi & Bao dam chét luong
-P, TTPC . Phong Thanh tra — Phap ché



5. Quy trinh

TT Luu db cong viée Trach nhiém Dién gi&i/Biéu miu
> Dién gidi: P. TTrPC can cu
Thong bao/Ké hoach dao tao cua

Xiy dung Ké Nha truong, tién hanh xay dung Ké
P TTPC hoach kiém tra diém va trinh lanh

dao xét duyét.

B1 hoach kiém tra

> Biéu mau: Ké hoach Kiém tra
diém QT.TTrPC/BM.01

> Dién giai:

- P. TTrPC giri Ké hoach kiém tra

diém dén cac Khoa/Bd mon thude

Truong va cac don vi lién quan.

| _P. TTrPC
Théng bao ké hoach | |- Cac Khoa va

kiém tra va chuan bi | | B0 mon thudc

- Cac Khoa/BO mdn bo tri vién chire

lam vi€c, chuan bi ho so kiém tra

B2 . , . theo ké hoach (Bai thi, ddu phéch;
ho so kiém tra Truong _— z e T
Bién ban cham thi; Bang diém gitra
-P. DTbH k¥: Bane diém hoe phin: Bine did
Ky: Bang diém hoc phan; Bang diém :
_PKT&BDCL | °° & P S R
toan khoa; céc van ban khac lién A
quan; ...). J

- P. DPTDH; P. KT&BDCL khoa

diém trén phan mém quan ly dao tao.

> Dién gidi: Kiém tra cac noi dung
v theo ké hoach:

1. Kiém tra diém hoc phin:

Tien hanh - Doi chiéu diém trén bai thi; Bién

B3 . ; ‘ .
kiém tra ban cham thi két thiic hoc phan va
-P.TTrPC Bang diém hoc phén.
< || Céc Khoa va | _ Kiém tra viéc CBChT ghi diém
S || BO mdn thude | hanh phin va cach lam tron diém
= Truon o S . i 2 A
= = g trén bai thi; viéc CBChT ghi diém
- Z || -P. DTDH TR S e
= = ' két ludn bang so va bang chir vao bai
- (@) S g % .
S thi va bién ban cham thi.
g - Kiém tra chir ky cua CBChT trén
& | | g7l bai thi va bién ban chdm thi, cac

thong tin ve tong so bai, tong so to,

Da—




TT

Luu do cong viée

Trach nhi¢m

-— 1

Dién giai/Biéu mau |

l .
| Phéat hién sai sotJ

tdng s6 diém s, chir ki cta Truong.
bo mon, Truong khoa trén bién ban
cham thi.

- Kiém tra viéc cong bd va nhap \
diém danh gia qua trinh hoc tap cho |
sinh vién (trudc ngay thi).

2. Kiém tra xét tot nghiép:

- Kiém tra cac van ban lién quan: cac
quyét dinh vé viéc giao Do an tot
nghiép, thanh lap Hoi dong cham do
an tot nghiép, ...

- Kiém tra diém 1 s6 hoc phan (kiém
fra X4c suat).

» Biéu mau: Bién ban lam vi¢c

B4

Y

Pé nghi chinh sira

-P. TTrPC
- Cac Khoa va
BO mon thudc

Truong

OT.TTrPC/BM.02 J
» Dién giai: Vién chirc P. TTrPC |
lam viéc truc tiép voi Khoa/Bo mon,
ghi o 15i sai vao Bién ban lam vi¢e
va dé nghi chinh stra.

» Biéu mau: Bién ban lam viéc
QT.TTrPC/BM.02

BS

A

Xir ly sai sot

=P, DTDH; Y.
KT&BDCL

- Khoa/B$ mon
thuc Truong

- Céac céd nhan

lién quan

> Dién giai:

- Khoa/Bd mén va cac ca nhan lién
quan chiu trach nhiém stra chira sai
sot. Néu phat hién sai sot trong khau
nhap diém (khi da khoa diem), cdc
Khoa/Bd mon lién quan lam to trinh,
1ap Phiéu dé nghi diéu chinh diém.
_P. DTDH, P. KT&BDCL kiem tra
va xac nhan dong thoi mo khoa phan
mém quan ly dao tao phdi hop voi
Khoa/Bd mon va cac ca nhan lién
quan xur ly sai sot.

> Biéu mau: Phiéu dé nghi ditu
chinh diém M3.6 cua P. KT&BDCL




Luwu do cong viée Trach nhiém

Dién giai/Biéu miu

-P. TTrPC
- Cac Khoa va

B mon thudc

Kiém tra két qua

xtr ly sai sot

Truong

> Dién giai:

- Sau khi xtr 1y sai sét, cac Khoa/Bo
mon thong béo dén P. TTrPC dé
kiém tra.

- P. TTrPC kiém tra két qua khic

phuc sai sot, sao luu céc vin ban lién

quan.

. Tl C

> Dién gidi: Thong bdo két qua
kiém tra diém cho lanh dao va cac
don vi lién quan.

> Biéu miu: Thong bao két qua
kiém tra diém QT.TTrPC/BM.03

B. TTYPC

> Dién gidi: H) so gdm:

- Thong béo/Ké hoach dao tao cua
Nha truong

-Ké hoach Kiém tra diém

- Cac Bién ban lam viéc Ja
- Cdc minh chimng vé viée xir ly sai 'H
sOt (néu ¢co) N
- Thong béo két qua kiém tra diém x

6. Biéu mau

0.1. Danh sdch biéu mau sir dung trong quy trinh:

TT [ - Tén biéu miu 1 Mai hoa Thoi gian lu:’
I |Ké hoach Kiém tra diém QT.TTrPC/BM.01 Hét khoa
2 |Bién ban lam viéc QT.TTrPC/BM.02 Hét khod

(_ 3 lholﬂﬂlaﬂgi;:; diém QT.TTrPC/BM.03 Hét khoa 1

6.2. Phy luc biéu mdu di kem.

L. QT.TTrPC/BM.01: xem phu luc 1
2. QT.TTrPC/BM.02: xem phu luc 2
3.QT. TTrPC/BM.03: xem phu luc 3
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PHU LUC 1 Miiu
QT.TTrPC/BM.01

TRUONG DAI HOC QUY NHON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA - PHAP CHE Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

SO: ... /KH-TTtPC Binh Dinh, ngay ... thang ... nim

KE HOACH
Kiém tra diém

Can cir Ké hoach s6 ... ... /KH-DHON ngay ............... ciia truong Dai hoc Quy Nhon
vé Ké hoach Thanh tra, kiém tra nim hoc ...

Cancip ... ..o /... -DHQNngay ............... cia truong Dai hoc Quy Nhon
vé B 1114141124102 R 2R84 488 RS 2R 2888888ttt

..................................

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

...................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

I. Cdc Khoa: ctr vién chirc phéi hop véi Phong Thanh tra - Phép ché trong vi¢c thuc
hi¢n cong tac kiém tra: chudn bi céc tai liéu lién quan dé tao thuan loi cho cong tac kiém
lra.

2. Phong Dao tao dai hoc, Phong Khao thi va Bao dam chat lugng: xtr ly diém cac
truong hop sai sot (néu co).

Iréan trong./.

TRUONG PHONG
Noi nhin:

2 - (| (dé b/c);

- Cac Khoa/Bo mon thude Truong (dé p/h);

- P. DTDH: P. KT&BDCL (d¢ p/h):;

- Luu: TTrPC.

SN

aw
Z!".)
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: PHU LU C2 Miu
QOT.TTrPC/BM.02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PHONG THANH TRA - PHAP CHE

Binh Dinh, ngay ... thang ... nam .......

TRUONG PAI HOC QUY NHON
BIEN BAN LAM VIEC

Kidm tra GIeMm .coiissssmsssoscrmmursassasnnssnsuecnssasrncns
| Thuc hién Ké hoach so ...... /KH-TTrPC ngay ...oovvvvvrveeess V& VIEC wuvrvnesues
\
Vao luc ..:... o To g phut, ngay ...... THANE s 0s nam ......... N <
.................................................................... . Phong Thanh tra — Phap ché tién hanh
KA 118 Q1B .eveveecrerererseseseisremnsssnsinsasnseseasasisseescseess , CU thé nhu sau:

1. Pai dién Phong Thanh tra - Phap ché:

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

...................................................

..................................................................................

Budi lam viée két thuc vao lic ... gio ...... phut cung ngay.
Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban va giao mdi bén 01 ban. s
PAI DIEN

PAI DIEN

PON VI LAM VIEC P. THANH TRA - PHAP CHE




Thanh tra — Phap ché vé kiém tra diém

PHU LUC3 M
QT.TTrPC/BM.03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HOC QUY NHON
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PHONG THANH TRA - PHAP CHE

<1 — /TB-TTrPC Binh Pinh, ngay ... thdng ... ndm ... ...
THONG BAO
Két qua Kidm tra @i ..ooeverveeoserirmeresrenanesranrnenseennes
Thuc hién Kéhoach s0 ...... /KH-TTrPC ngay ... thang ... nam...... cua Phong

......................................................................

.....................................................................................................................................

..........................................................................................

é tong hop va thong bao két qua kiém tra nhu sau:

...........................................

Phong Thanh tra — Phap ch

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

...................................................................

40 dén cac khoa, don vi lién quan.

Phong Thanh tra — Phap ché thong b

Tran trong./.
TRUONG PHONG

Noi nhan:

. < | (dé b/c);

- Céc Khoa/Bd mon thudce Truong (dé p/h);
_P.DTDH; P. KT&BDCL (dé p/h);

- Luu: TTrPC.



